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l. PREAMBULUM

Gerjen Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kdzpénzek ésszer(i felhasznalasa
atlathatésaganak és széles kord nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések
soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében, a kézbeszerzésekrél sz6l6 2003. évi CXXIX. térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 6. §-aban meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kbdzbeszerzési eljarasok
elékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységrdl, valamint a felelésségi rendrél az alabbi
szabalyzatot alkotja

Il. A SZABALYZAT CELJA:

Régziteni az Onkormanyzat koézbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, az eljarasba bevont személyek
illetéleg szervezetek felel6sségi korét és kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

1l A SZABALYZAT HATALYA:

A Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalya az Onkormanyzat Kbt. hatalya ala tartozo arubeszerzéseire, szolgéltatas
megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidira (tovabbiakban
egylttesen: kozbeszerzéseire), tovabba tervpalyazati eljarasaira terjed ki. E szabalyzat hatalya ala tartozo
kbzbeszerzések vonatkozdsaban a beszerzési értékhatarokat a hatalyos Koézbeszerzési Torvény és
Koltségvetési Torvény hatarozza meg.

V. SZAKKIFEJEZESEK, HIVATKOZASOK:

A szabdlyzatban hasznalt szakkifejezések értelmezései megfelelnek a Kbt. Il. Fejezetének ,Ertelmez6
rendelkezések” cim{ fejezetében szereplé meghatarozasokkal.

V. A KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA:

A kdzbeszerzés értékén a beszerzés idépontjaban, annak targyaért altalaban kért illetéleg kinalt — altalanos
forgalmi ad6 nélkil szamitott — legmagasabb 6sszeg( teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsult érték). A becsiilt érték meghatarozasakor a Kbt. 35-40. §-aban foglaltak szerint kell eljarni azzal, hogy
a kozbeszerzés értékének meghatarozasakor az egybeszamitas szabalyait is figyelembe kell venni, amely
szerint a becsilt érték kiszamitasa soran eljarasrendtél figgéen mindazon &rubeszerzések, épitési
beruhazasok, épitési koncessziok, szolgaltatdas megrendelések, illetbleg szolgaltatasi koncessziok eértékét
egybe kell szamitani, amelyek:

a.) beszerzésére egy koltségvetési évben keril sor és

b.) amelyek beszerzési targya és rendeltetése azonos, vagy felhasznalasuk egymassal koézvetlenl

Osszefligg.

VI. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK:

Az ajanlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatérokat elérd értékl kézbeszerzések,
vagy kozosségi értékhatarokat elérd értékl kozbeszerzések lehetnek.

- A nemzeti értékhatarokat a koltségveteési torvény hatarozza meg.

- A kbzosségi értékhatarokat a k6z0sségi kdzbeszerzési iranyelvek hatarozzak meg oly médon, hogy azok
értéke eurdban kerll meghatarozasra és a Kbt. 30-32. §-ai tartalmazzak. Az eurdban meghatarozott
értékhatarok forintban kifejezett értékét minden évben a Kozbeszerzések Tanacsa Elndkének
tajékoztatdja hatarozza meg.
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VII.

ELJARASBAN RESZTVEVO SZEMELYEK, TESTULETEK:
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onkormanyzat polgarmestere, tovabbiakban:

Polgarmester

Onkormanyzat Jegyz8je/Kdrjegyz6éje, tovabbiakban:

Jegyzb

onkormanyzat Képviseld Testllete, tovabbiakban:

Képviselb-testilet

Onkormanyzat altal kbzalkalmazotti/kéztisztvisel6i/munkaviszonyban,
munkavegzésre iranyuld egyéb jogviszonyban alkalmazott miiszaki vezetdi
feladatokat ellaté személy, tovabbiakban:

Miszaki vezetd

onkormanyzat altal kézalkalmazotti/kdztisztvisel6i/munkaviszonyban,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban alkalmazott pénzigyi vezetdi
feladatokat ellaté személy, tovabbiakban:

Pénzlgyi vezetd

Onkormanyzat altal kozalkalmazotti/kéztisztvisel6i/munkaviszonyban,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban alkalmazott informatikus
feladatokat ellaté személy, tovabbiakban:

Informatikus

onkormanyzat altal kézalkalmazotti/kdztisztvisel6i/munkaviszonyban,
munkavégzésre irdnyuld6 egyéb jogviszonyban alkalmazott kdzbeszerzési
referensi feladatokat ellaté személy vagy az Onkormanyzat altal megbizasi
jogviszonyban  foglalkoztatott  hivatalos  kdzbeszerzési  tanacsado,
tovabbiakban:

Kozbeszerzési tanacsado

az onkormanyzat képviseld testllete vagy polgdrmestere altal valasztott,
kijelolt Birald bizottsag, tovabbiakban:

Biralo Bizottsag

VIIL.

AZ ELJARASBAN RESZTVEVOK FELADATAI ES FELELOSSEGE:

Az eljarasban résztvevdk a jelen szabalyzatban foglalt feladatokért az alabbi megosztasban tartoznak

felel6sséggel:

KBT-BEN KOTELEZOEN ELOIRT ALTALANOS FELADATOK

FELADAT

Kozzéteszi az bnkormanyzat honlapjan — ennek hianyaban a Kézbeszerzések
Tanacsa honlapjan:

a) a Kbt.2/A. § alkalmazasaval megkotott szerz8déseket;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt.96/A. § (2) bekezdése szerinti
adatokat;

c) a kdzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban
ca) a kérelem e torvényben meghatarozott adatait [Kbt.396. § (1) bekezdés f)
pont]

cb) a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag szerz6dés megkotését engedélyezd
végzeéset [Kbt.332. § (4) bekezdés];

d) az éves statisztikai 6sszegzést [Kbt.16. § (1) bekezdés].

Informatikus,

vagy atalanydijas
kdzbeszerzési feladatok
ellatasa soran a

Kozbeszerzési tanacsado

Gondoskodik az el6z8 pont szerinti adatoknak, informacidknak az
Onkormanyzat honlapjan a Kbt. 7.§. (2) bekezdésben irt hatariddig torténé
elérhetbségérél.

Informatikus

Elkésziti az éves statisztikai 6sszegezés

Kozbeszerzési tanacsadd

Hataroz az éves statisztikai 6sszegzés elfogadasardl

Képviselb-testilet

Elkésziti az elbzetes dsszesitett tajékoztatot

Kozbeszerzési tanacsadod

Hataroz az elézetes Osszesitett tajékoztatd elfogadasardl

Képviselb-testilet

Elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet

Kozbeszerzési tanacsadod

Hataroz az éves 6sszesitett kozbeszerzési terv elfogadasarol

Képviselb-testilet
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FELELOS
KBT-BEN KOTELEZOEN ELOIRT ALTALANOS FELADATOK

FELADAT JAVASOLT

Kdzzéteszi az dnkormanyzat honlapjan — ennek hianyaban a Kdzbeszerzések | Informatikus,
Tanacsa honlapjan:

a) a Kbt.2/A. § alkalmazasaval megkotott szerz6déseket; vagy atalanydijas
b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt.96/A. § (2) bekezdése szerinti | kdzbeszerzési feladatok
adatokat; ellatasa soran a

c) a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban
ca) a kérelem e torvényben meghatarozott adatait [Kbt.396. § (1) bekezdés f) | Kdzbeszerzési tanacsadd
pont]

cb) a Kézbeszerzési Dontdbizottsag szerz6dés megkotését engedélyezé
végzését [Kbt.332. § (4) bekezdés];

d) az éves statisztikai 6sszegzést [Kbt.16. § (1) bekezdés].

Gondoskodik az el6z6 pont szerinti adatoknak, informacidknak az | Informatikus
Onkormanyzat honlapjan a Kbt. 7.§. (2) bekezdésben irt hatariddig torténé
elérhetbségérél.

Elkésziti az éves statisztikai 0sszegezés Kdézbeszerzési tanacsadd
Hataroz az éves statisztikai 6sszegzés elfogadasardl Képviselb-testilet
Elkésziti az elézetes dsszesitett tajékoztatdt Kdézbeszerzési tanacsadd
Hataroz az elézetes Osszesitett tajékoztatd elfogadasardl Képviselb-testilet
Elkésziti az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet Kdézbeszerzési tanacsadd
Hataroz az éves 6sszesitett kozbeszerzési terv elfogadasarol Képviselb-testilet

A kbzbeszerzési szabalyzatban foglaltak megsértése esetén a felel6sség megallapitasa csak felréhatésagon
alapulhat.

Amennyiben a Kozbeszerzések Tanacsa Kozbeszerzési Dontébizottsaga a felelésségi rend alapjan konkrét
személlyel szemben birsag kiszabasardl intézkedik, a birsag megfizetését Onkormanyzata éatvallalja. Ha a
felrbhatdé magatartas egyben kartéritési vagy fegyelmi felelésséget alapoz meg, ugy ezen eljarasok
lefolytatasatol nem lehet eltekinteni.

A kdzbeszerzési eljards soran kdézremikodd Kozbeszerzési tanacsadd az altala konkrét kézbeszerzési

eljarasban okozott karokért a polgari jog szabalyai alapjan felel. Erre vonatkozéan a Kozbeszerzési
tanacsaddval a feladat ellataséara kétott szerz8désben rendelkezni kell.

IX. ALTALANOS SZABALYOK

1. Az ajanlatkéré nevében eljar6é és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyok

Az ajanlatkér6 nevében eljardé és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a kdzbeszerzési eljaras
elékészitésében, lebonyolitdsaban, illetve annak bels6 ellen6rzésében valé részvétele elbtt
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell alairnia.

A Kozbeszerzési tanacsadd vonatkozasaban az &sszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljaras
lebonyolitdsara vonatkozé arajanlatkérés mellékleteként meg kell kildeni.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kdzbeszerzés iratainak dokumentumaival egyltt kell
nyilvantartani.

Az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos eléirasokat a Kbt. 10.§-a szabalyozza.
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2. A kodzbeszerzési eljaras eldkészitése:

A kdzbeszerzési eljaras elékészitésére /amennyiben annak miszaki tartalma, vagy bonyolultsaga igényli/ az
Onkormanyzat Elékészitd Bizottsagot hozhat létre. Az El6készité Bizottsag feladata az eljarashoz sziikséges
miszaki tartalom Osszeallitdsa, az eljaras becsilt értékének meghatarozasa, az alkalmassagi feltétekre
vonatkozo javaslattétel.

3. ABiralé Bizottsag:

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara az Onkormanyzat Birald Bizottsagot hoz létre a Kbt. 8.§ (3)
bekezdésében meghatarozott feltéteke szerint. A Biralé Bizottsag minden kdzbeszerzési eljaras soran ad hoc
jelleggel kertl megalakitasra, figyelemmel arra, hogy az abba delegalt tagok szakértelme megfeleljen a Kbt.
eléirasainak, valamint a beszerzés targyanak.

4. A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos hirdetmény megkiildése és kozzététele:

A kdzbeszerzési eljarasok megkezdésekor a térvényben meghatarozott esetben hirdetményt kell kdzzétenni.
A nemzeti értékhatarokat eléré érték(i kozbeszerzések esetén a hirdetmény kdzzétételére a Kézbeszerzések
Tanacsanak Hivatalos Lapjaban a kdzbeszerzési értesitében kerll sor. A kdzdsségi értékhatart elérd értéki
kdzbeszerzések esetén a hirdetményt az Eurdpai Unid hivatalos lapjaban és a hirdetmények elektronikus
napilapjaban (TED) kell kozzétenni. A hirdetmények kozzététele a Kbt.-ben meghatarozott hataridén belil a
kézbeszerzési tanacsadé feladata.

A nemzeti értékhatarokat elérd értékl kdzbeszerzések esetén ha az arubeszerzés vagy szolgéltatas becsult
értéke nem éri el a 25 millié forintot, vagy az épitési beruhazas becslilt értéke nem éri el a 80 millié forintot,
az ajanlatkéré hirdetmény kozzététele helyett legalabb harom ajanlattevének koteles egyidejlleg, kdzvetlenil
irasbeli ajanlattételi felhivast kildeni. llyen esetben az ajanlattételi hataridé minimalis idétartama a felhivas
megklldésétdl szamitott tizendt nap.

Az ajanlatkérd kérheti, hogy a Kdzbeszerzések Tanacsa Titkarsaga a megkuldétt hirdetményt megvizsgalja
abbol a szempontbdl, hogy megfelel-e a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyoknak. A hirdetmény
ellendrzéséért kuldn dijat kell fizetni. A hirdetmény ellendrzése és a dij megfizetése kotelez6 —amennyiben
nem kerul bevonasra hivatalos kdzbeszerzési tanacsado-, ha a kdzbeszerzés részben vagy egészben
Eurdpai Uniés tamogatasbdl valdsul meg, és a hirdetményt nem hivatalos kézbeszerzési tanacsado kuldi
meg az ajanlatkéré nevében kozzététel céljabdl.

5. Ajogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

A Kdzbeszerzési Déntébizottsagi, illetbleg birdsagi eljarasban Onkormanyzat jogi képviseletérdl az adott
eljarasban a Polgarmester dont.

6. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kdzbeszerzési eljarasokat azok el6készitésétdl az eljaras alapjan megkotott szerz6dés teljesitéséig irasban
dokumentalni kell a Kbt. 7.§-aban foglaltak szerint. Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés
teliesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetbleg a
szerzddés teljesitéseétdl szamitott 6t évig meg kell érizni.

Az eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmerild valamennyi adminisztracios kotelezetiség a jelen
szabdlyzat szerint az eljarasban résztvevé személyeket terheli.

7. Tamogatassal kapcsolatos szabalyok
Ha tamogatésra irdnyul6 igény kerdl benyujtésra, az igény elbirdldsa el6tt, illetleg a tdmogatasi szerz6dés

megkotése el6tt a kozbeszerzési eljaras megindithatd, azonban erre a kériilményre az ajanlattevék figyelmét
a hirdetményben fel kell hivni.
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Ha a tdmogatasra iranyulé igény nem kerul elfogadasra, ugy a Kbt. erre vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

8. Kozbeszerzési eljarasok ellenérzése

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és dokumentalasanak — a Kbt. és jelen
Kdzbeszerzési Szabalyzat szerinti — szabalyszer(iségét a belsé ellenbrzés rendszerében kell ellenérizni.

X. INTEGRALT KOZBESZERZES
1. Az integralt kozbeszerzés lehetésége

Amennyiben ajanlatkéré kdzbeszerzési térvény hatélya ala tartozé beszerzése (arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, szolgaltatasi koncesszid, épitési beruhazas, épitési koncesszid) annak targyanal, jellegénél
fogva megegyezik valamely mas kulsé ajanlatkérd szervezet vagy szervezetek beszerzésével, ugy a
koltségtakarékossag és a hatékonysag novelésének szempontjait figyelembe véve, az érintett felek k6zos
megegyezése alapjan lehetdség nyilik a kozbeszerzési eljards egy eljarasban toérténd, un. integralt
lefolytatasara.

2. Az integralt kozbeszerzés feltételei

Az integraciot megel6z6éen az integracidéban részt venni kivané ajanlatkéréknek (a tovabbiakban: feleknek)
meg kell gy6z&dnie arrdl, hogy a kdzbeszerzés targyat képezé beszerzéseik jellegiknél fogva megegyezik-e
egymassal, valamint sajat szempontjaik figyelembevételével 6ssze tudjak-e hangolni a kozbeszerzés
Utemezését.

3. Az integracio egyiittmiikodési megallapodasa

Amennyiben az integracioban érintett felek kézdsen teljesiteni tudjak a XI.2 pontban foglalt feltételeket, ugy
az integralt kozbeszerzés lefolytatasara egylttmikodési megallapodast kell kotnilik, amelynek kotelezéen
tartalmazni kell az alabbiakat:

a) az egylttmiikodd felek pontos neve és cime

b) az integralt kozbeszerzés targya

c) a gesztorként eljaro6 fél megjeldlése

d) a kdzbeszerzési eljarast lefolytaté hivatalos kozbeszerzési tanacsadé megnevezése

e) a kdzrem(ikddé dnkormanyzatok részérdl a birald bizottsagba torténé delegalas szabalyai
f) azintegralt kdzbeszerzés koltségeirdl torténé megallapodas

4. Az integraciéban résztvevd felek

Az integracidban részvevo felek:

- agesztor

- valamint a nem gesztorként részvev( szervezet illetve szervezetek - a tovabbiakban kézremiik6dé fél

5. Agesztor

Az egyuttmikodési megallapodasban rogzitettek alapjan a kozbeszerzési eljaras ajanlatkérdje a gesztorként
kijelolt fél lesz. Az integralt kbézbeszerzési eljaras lefolytatasa a gesztor kézbeszerzési szabalyzata alapjan

torténik, amelynek maradéktalanul meg kell felelni a 2003. évi CXXIX. térvény a kdzbeszerzésrél hatalyos
rendelkezéseinek.

6. Biral6 Bizottsag
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Az integrélt kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsdra a biralod bizottsdg a gesztor kdzbeszerzési szabalyzatdban
foglaltaknak megfeleléen kertil felallitasra, azzal a kiegészitéssel, hogy oda -az integraciés megallapodasban
rogzitett mértékben- képviselbket delegal a kdzremlkddé fél illetve felek.

7. A kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala

A kozbeszerzési eljarast lezaré dontést - a birald bizottsag javaslata alapjan- a gesztor kdzbeszerzési
szabdlyzatdban déntéshozoként megjeldlt szervezet illetve személy hozza meg.

A meghozott dontés a kozrem(ikddo fél illetve felek részére is kotelezd érvény(i, mivel delegalt képviseldi altal
részt vett a dontés el6készitésében.

8. Az integracioban részvevé felek beszerzéseinek elkiilonitése

Tekintettel arra, hogy az integracié megvaldsulasa mellett a felek az 6nallé elszamolés-, és szerz8déskotés
szempontjai alapjan kildnodsen érdekeltek a beszerzések egymastdl torténd elhatarolasara is, igy az integralt
kézbeszerzés soran beszerzéseiket a részvevl felek szamanak megfeleld részajanlati kdrre kell kételez6en
bontaniuk, és a kozbeszerzési eljarast ennek megfeleléen kell lefolytatni.

9. Az integralt kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara megbizott szakember

Mivel az integralt kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa a szokasos kozbeszerzési feladatokon tul tovabbi
specidlis feltételeket kivan, igy az integralt kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara kizarélagosan olyan
szakemberrel illetve szervezettel lehet megbizasi szerzédést koétni, aki illetve amely:

- szerepel a Kobzbeszerzések Tanacsa altal a hivatalos kozbeszerzési tanacsadokrédl vezetett
nyilvantartasban;

- érvényes kodzbeszerzésre vonatkoz6 szakmai felelésségbiztositasa van;

- tovabba részt vett a Magyar Kdzbeszerzési Alapitvany ,Integralt kdzbeszerzés” képzésén, és rendelkezik
az erre vonatkozo diplomaval.

XI. EVES OSSZESITETT KOZBESZERZESI TERV

A) Altalanos szabalyok

1. Az éves koltségvetésének elfogadasat kovetéen, legkésébb a targyév aprilis 15. napjaig, a
koltségvetésben foglaltak figyelembe vételével, el kell késziteni az éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet.

2. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

a. atervezett kozbeszerzesi eljarasokat,
b. akdzbeszerzések becsult értékét (AFA nélkul),
Cc. akoOzbeszerzési eljaras eljarasi rendjeét,
d. akdzbeszerzés pénzigyi forrasat,
e. akobzbeszerzés megkezdésének tervezett idépontjat,
f. azeljarast lebonyolité szervezetet.
3. A kbzbeszerzési eljaras altalaban az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan — kivételes, indokolt

esetben a tervtdl eltéréen is — indithatd. A tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény, vagy valtozas felmertlésekor haladéktalanul
modositani kell, megjeldlve a modositas indokat is. A moddositott kdzbeszerzési tervet a
Képviselbtestilet hagyja jova.
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B) Részletes szabalyok

Lépés cime: Eves kdzbeszerzési igény meghatarozasa

Tevékenység Bemené informacioé Bemeno informacio
sorszama: Eves koltségvetésben szerepld beszerzések Forrasa:

XI/RSZ/. Eves kéltségvetés
Felelbs: Feladat leirasa: Hataridd:

MUszaki vezetd | Az éves koltségvetésben szereplé beszerzések konkrét| Targyév marcius 15.
miszaki/szakmai tartalmanak meghatarozasa, igy
kulénoésen:

- kozbeszerzés targyanak meghatarozasa (fébb

miszaki jellemz6kkel)

- Mennyiség egysegenek meghatarozasa

- Becsllt érték meghatarozasa

- Szerz6dés tervezett id6tartamanak meghatarozasa

- Beszerzés tervezett id6pontjanak meghatarozasa
Alairja a kdzbeszerzési terv tervezetet, amellyel igazolja
annak miiszaki-szakmai megfelel6ségét
Résztvevék: Eredmény: Eredmény
- Eves Osszesitett kdzbeszerzési terv tervezet felhasznaldja:
Pénzlgyi vezetd

Lépés cime: Eves kdzbeszerzési igény forrasanak ellenérzése

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio
sorszama: Eves Osszesitett kdzbeszerzési terv tervezet Forrasa:

XI/RSZ/2. Milszaki vezetd
Felelds: Feladat leirasa: Hatarido:

Pénziigyi vezetd |Eves Osszesitett kdzbeszerzési terv tervezetet a|5 nap
Pénzlgyi vezetd ellendrzi abbdl a szempontbdl, hogy a
beszerzéshez szikséges fedezet a koltségvetésben
rendelkezésre all. Amennyiben a beszerzés fedezete
nem all rendelkezésre, de ahhoz palyazatot kell
benyujtani, ugy ennek tényét a Pénzlgyi vezetd koteles
megjegyzésként az éves Osszesitett kdzbeszerzési
terven rogziteni. A Pénzugyi vezetd az eéves dsszesitett
kdzbeszerzési tervet aldirdsaval ellenjegyzi, amellyel
igazolja a forras rendelkezésre allasat. Amennyiben
forrashianyt tapasztal, ugy ennek tényét az éves
Osszesitett  kdzbeszerzési terven  megjegyzéskeént

feltinteti.
Résztvevok:- Eredmény: Eredmény
Alairt éves Osszesitett kdzbeszerzési terv tervezet felhasznalodja:
Kbzbeszerzési
tanacsadd
Lépés cime: Kozbeszerzések eljarasrendjének meghatarozasa
Tevékenység Bemend informacié Bemend informacio
sorszama: Alairt éves Osszesitett kdzbeszerzési terv tervezet Forrasa:
XI/RSZ/3. Pénziigyi vezetd
Felel6s: Feladat leirasa: Hataridé:
Kdzbeszerzési A koézbeszerzési tanacsadd az alairt éves Osszesitett |5 nap

tanacsadé kézbeszerzési terv tervezeten feltinteti az egyes
beszerzések eljarasrendjét, illetve ellenérzi a tervben
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feltiintetett hatarid6k megfeleléségét. Amennyiben
valamely hataridével nem ért egyet, ugy azt
megjegyzésként rdgziti a terven. Az éves Osszesitett
kézbeszerzési terv tervezeten a kdzbeszerzési tanacsado

alairésaval igazolia a terv jogszabalyoknak valo
megfelel6ségét.
Résztvevok: Eredmény: Eredmény
- Alairt éves Osszesitett kozbeszerzési terv tervezet felhasznaléja:
Polgarmester

Biral6 Bizottsag

Lépés cime: Eves dsszesitett kdzbeszerzési terv jovahagyasa

Tevékenység Bemend informacié Bemeno informacio
sorszama: Alairt éves Osszesitett kdzbeszerzesi terv tervezet Forrasa:
XI/RSZ/4. Kdzbeszerzési
tanacsadé
Felel6s: Feladat leirasa: Hatarid6:
Biralo Bizottsag |A Birald Bizottsag az éves Osszesitett kdzbeszerzési|5 nap
tervet jovadhagyja. Amennyiben a Pénzigyi vezetd
forrashianyt allapitott meg, ugy a Képviselb-testiletnél
kezdeményezi a koltségvetés moddositasat, vagy doént a
beszerzési tervbdl vald torlésérél. A Biralé Bizottsag a
jovahagyaskor figyelembe veszi a kdzbeszerzési
tanacsado a hataridékkel kapcsolatos megjegyzeéseit.
Résztvevok: Eredmény: Eredmény
- Jovahagyott éves Osszesitett kozbeszerzési terv felhasznaldja:
- Irattar
- Elektronikus
dokumentumtar

- Informatikus

Lépés cime: Eves dsszesitett kdzbeszerzési terv jovahagyasa

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio
sorszama: Joévahagyott éves dsszesitett kdzbeszerzési terv Forrasa:
XI/RSZ/5. Biralé Bizottsag
Felelds: Feladat leirasa: Hataridd:
Képvisels- Az éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet elfogadja. 15 nap
testulet
Résztvevok: Eredmény: Eredmény
- Elfogadott éves Osszesitett kozbeszerzési terv felhasznaldja:

- Irattar

- Elektronikus

dokumentumtar

- Informatikus

Lépés cime: Eves dsszesitett kdzbeszerzési terv kdzzététele

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacié
sorszama: Elfogadott éves 6sszesitett kdzbeszerzési terv Forrasa:

XI/RSZ/6. Képviselb-testilet
Felel6s: Feladat leirasa: Hataridé:
Informatikus A kozbeszerzési terv - a Kbt. 5. § (1) — (2) bekezdés |5 nap

Irattar

szerint - nyilvdnos. A kozbeszerzési tervet legalabb 6t
évig meg kell érizni. A kbzbeszerzési tervet 5 napon belll
a honlapon kézzé kell tenni, a Kbt. vonatkozé
rendelkezései szerint.
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Résztvevok:

Eredmény:
honlapon kdzzétett éves Osszesitett kdzbeszerzési terv

Eredmény
felhasznaldja:

XIl.

EVES STATISZTIKAI 0SSZEGZES

A Biralé Bizottsag az éves kdzbeszerzésekrél a Kbt. 16.§-a alapjan kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerint éves statisztikai 6sszegzést készit, melyet a Képviselb-testilet hagy jova, és legkésdbb a targyévet
koévetd év majus 31. napjaig megkild a Kdzbeszerzések Tanacsanak, az Informatikus pedig a honlapon

kozzéteszi.

XIlIl.

KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASA

A jelen fejezetben foglalt szabalyokat valamennyi eljarastipusra megfelel6en, a Kbt. vonatkoz6 rendelkezései
szerinti eltérések figyelembe vételével kell alkalmazni.

Lépés cime: El6készités

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio
sorszama: Eves Osszesitett kdzbeszerzési terv Forrasa:
XIII/RSZ/1. Irattar
Felelbs: Feladat leirasa: Hatarido:
Miszaki vezetd |Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervben szerepld |beszerzés
beszerzés megkezdésének tervezett idépontjat megel6z6 | megkezdésének
60 nappal miszaki/szakmai dokumentaciot allit 6ssze a | tervezett idépontjat

tervezett beszerzés targyara vonatkozéan, amely
tartalmazza a  Kbt-ben, iletve a  vonatkozé
jogszabalyokban rogzitetteket. Amennyiben a beszerzés
becsilt értékének meghatarozasanak pontositasahoz
szilkséges, uUgy a muiszaki/szakmai dokumentaciok
alapjan  éarajanlatokat kér be és mellékeli a
miszaki/szakmai dokumentaciohoz. Javaslatot tesz a
miszaki, szakmai alkalmassagi feltételekre, tovabba a
nyertes ajanlattevével kotendé szerz6dés  fébb
feltételeire, és a teljesités Utemezésére vonatkozdan.
Tamogatassal megvaldésuldé beszerzés esetén a
hataridéknél figyelembe kell venni, hogy a kézremkodé
szervezetet a kdzbeszerzési eljaras meginditasardl az
ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacio, illetve a
jogszabaly  altal eléirt  egyéb dokumentumok
megkuldésével tajékoztatni kell. (1 Mrd Ft-ot meg nem
haladé tamogatassal megvalosulé, de kbz6sségi
értékhatarokat elér6 beszerzéseknél 15 munkanappal, 1
Mrd. Ft-ot meghaladé tamogatassal megvalésuld
kbézbeszerzések  esetében 30 munkanappal a
kbzbeszerzési  eljaras  meginditdsénak  tervezett
idépontjat megel6z6en)

A Polgarmester megbizza a kézbeszerzési tanacsadot.

megel6zb 60. napig

Résztvevok:
Polgarmester

Eredmény:

Miszaki/szakmai dokumentéacio

Arajanlatok

Javaslat a mlszaki/szakmai alkalmassagi feltételekre, és
a nyertes ajanlattevével kdtendd szerzddés feltételeire

Eredmény
felhasznalodja:
Pénzlgyi vezetd
Kozbeszerzési
tanacsado
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| Kbzbeszerzési tanacsadd szerzédése

Lépés cime: Forras rendelkezésre allasanak megteremtése, ellenérzése

Tevékenység
sorszama:
XII/IRSZ/2.

Bemené informacié

Eves Osszesitett kdzbeszerzési terv

Miszaki/szakmai dokumentacio

Arajanlatok

Javaslat a mlszaki/szakmai alkalmassagi feltételekre, és
a nyertes ajanlattevével kdtendd szerzddés feltételeire

Bemené informacio
Forrasa:

Irattar

Miszaki vezetd

Felelds:
Pénzlgyi vezetd

Feladat leirasa:

A Pénzligyi vezetd ellenérzi a pénzigyi fedezet
rendelkezésre allasat. Amennyiben a  peénzlgyi
fedezethez hitel szlikséges, ugy intézkedik a hiteligénylés
irant. A kdzbeszerzési eljaras addig nem indithatd, amig
nem all rendelkezésre a szerz8dés teljesitését biztositd
anyagi fedezet, vagy az arra vonatkozo biztositék, hogy a
teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre
all. Abban az esetben, ha az anyagi fedezet
biztositasahoz palyazat kerllt benyujtasra, agy a
kézbeszerzési eljaras megindithatdé. A miiszaki/szakmai
dokumentaciét a Pénzlgyi vezet6 alairja, amellyel
igazolja a pénzigyi fedezet rendelkezésre allasat. A
Pénziigyi vezet§ javaslatot tesz a pénzlgyi, gazdasagi
alkalmassagi feltételekre, tovabba az ajanlati, teljesitési
és a jotallasi id6re kért biztositékok 6sszegére, tovabba a
kifizetés litemezésére vonatkozdan.

Hatarido:
5 nap

Résztvevok:
Miszaki vezet6
Polgarmester

Eredmény:

Alairt mlszaki/szakmai dokumentacio, bearazott, minden
tételre kiterjedd koltségvetés.

Javaslat a pénzligyi, gazdasagi alkalmassagi feltételekre,
tovabba az ajanlati, teljesitési és a jotéllasi idére kért
biztositékok 0Osszegére, és a kifizetés Utemezésére
vonatkozdéan. A Kbt. 251. § (2) bek. szerinti eljaras
esetén az ajanlattételre meghivandé harom ajanlattevé
neve és elérhetéségei.

Eredmény
felhasznaldja:
Kozbeszerzési
tanacsadé
Biral6 Bizottsag

Lépés cime: Szerz&dés-tervezet elkészitése

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacié
sorszama: Alairt miszaki/szakmai dokumentacio, bearazott, minden | Forrasa:
XII/RSZ/3. tételre kiterjedd koltségvetes. Pénzugyi vezet6
Miszaki vezet§

Javaslat a mlszaki/szakmai alkalmassagi feltételekre, és

a nyertes ajanlattevével kdtendd szerzddés feltételeire

Javaslat a pénziigyi, gazdasagi alkalmassagi feltételekre,

tovabba az ajanlati, teljesitési és a jotallasi idére kért

biztositékok dsszegére, és a kifizetés litemezésére

vonatkozdan.
Felelds: Feladat leirasa: Hatéaridé:
Kbézbeszerzési Elkésziti a nyertes ajanlattevével koétendd szerzddés |5 nap
tanacsado tervezetét, és egységes dokumentaciot allit 6ssze.

A Jegyz8 a szerz8déstervezet ellenjegyzi, amellyel

igazolja annak jogszeriiségeét.
Résztvevok: Eredmény: Eredmény

Jegyz6

Ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacio

felhasznaldja:
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| Biralé Bizottsag

Lépés cime: Ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacié jévahagyasa

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacio

sorszama: Ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacié | Forrasa:

XI/RSZ/4. Kbézbeszerzési

tanacsadd

Felelbs: Feladat leirasa: Hataridd:

Biralé Bizottsag |A Biralé Bizottsag a dokumentaciot jovahagyja, vagy |5 nap
modositast kezdeményez a Miszaki, és/vagy Pénziigyi
vezetbknél, Kdzbeszerzési tanacsadonal. (ez esetben a
XII./1. ponttél kezd6déen ismétlédik az eljaras).

Résztvevok: Eredmény: Eredmény
Joévahagyott Ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és | felhasznaldja:
dokumentacio Kdzbeszerzési

tanacsadé

Lépés cime: Ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacio jovahagyasa, ellenjegyzése

Tevékenység Bemené informacioé Bemeno informacio
sorszama: Jovahagyott Ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és Forrasa:
XIIl/RSZ/6. dokumentacid Biralé Bizottsag
Felelbs: Feladat leirasa: Hataridd:
Jegyz6 A Jegyz8 az ajanlati felhivast és dokumentaciot|5 nap
alairasaval ellenjegyzi, amellyel igazolja annak
jogszerliségét.
Résztvevék: Eredmény: Eredmény
- Ellenjegyzett ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacié | felhasznaléja:
Kbzbeszerzési
tanacsadé

Lépés cime: Kozremiikodd szervezet tajékoztatasa

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacio
sorszama: Ellenjegyzett ajanlati/részvételi felhivas és dokumentéacié | Forrasa:
XI/RSZ/7. Jegyz6
Felelds: Feladat leirasa: Hataridé:
Kdzbeszerzési A tamogatassal megvalosuld projektek esetében a|Jogszabaly szerint
tanacsadé kézbeszerzési tanacsado a jogszabalyban meghatarozott

feltételek fennallasa esetén az

ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacio,

illetve a jogszabaly altal el6irt egyéb dokumentumok

megkuldésével tajékoztatja a kdzremikddod szervezetet a

kdzbeszerzési eljaras meginditasarol.
Résztvevok: Eredmény: Eredmény

Ajanlat/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacio,
illetve a jogszabaly szerinti egyéb dokumentumok

felhasznaldja:
Kozrem(ikod6 szervezet

Lépés cime: Hirdetmény kdzzététele

Tevékenység
sorszama:
XIII/RSZ/8.

Bemend informacié
Ellenjegyzett ajanlati/részvételi felhivads és dokumentacié

Bemené informacid
Forrasa:
Jegyz6
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Felel6s:
Kozbeszerzési
tanacsado

Feladat leirasa:

A Kozbeszerzési tanacsadd intézkedik a hirdetmények
kozzétételi irant. A hirdetmény nélklli targyalasos eljaras
alkalmazasa esetén gondoskodik annak jogcimérdl, az
eljarasi fajta kivalasztasardl, az azt megalapozé
korilményekrdl sz010, a Kdzbeszerzési
Doéntébizottsaghoz benyujtandé tajékoztatod
elkészitésérdl, valamint a Kbt. szerinti kézbesitésérdl. A
Kbt. 251.§.(2). bekezdése szerinti eljaras esetén az
ajanlattételi  felhivast megklldi az ajanlattételre
felkérend6 ajanlattevéknek.

Ha a részvételi hataridd, illetve az ajanlati hataridé letelte
elétt a felhivas modositasa szikségessé valik, ugy a
Kbdzbeszerzési tanacsadd altal elbkészitett mddositott
hirdetményt a Biralé Bizottsag hagyja jova.

A Pénzugyi vezetd -—adott esetben- intézkedik az
ellendrzési/szerkesztési dij medfizetése irant, a befizetés
igazolast pedig bmp, gif, jpeg, png, vagy tiff formatumban
megkuldi a kbzbeszerzési tandcsaddnak

A hirdetményt az Informatikus a honlapon is k6zzéteszi.

Hatarido:
Az éves
kozbeszerzési

Résztvevok:
Pénzlgyi vezetd
Informatikus
Biral6 Bizottsag

Eredmény:

Kozzétett hirdetmény

Tajékoztatd a hirdetmény nélkdli eljardsokhoz
Befizetés igazolas

Eredmény
felhasznaldja:
Jogszabdly szerint
Kbzbeszerzési
tanacsadé

Lépés cime: Ajanlati dokumentacio kivaltasa

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacié

sorszama: Ajanlati/részvételi dokumentacio Forrasa:

XIN/RSZ/9. Kbdzbeszerzési
tanacsadd

Felelds: Feladat leirasa: Hatéaridé:

Mszaki vezet6

A Kdzbeszerzési tanacsadoé intézkedik az
ajanlati/részvételi dokumentacié ajanlattevék részére
torténd eljuttatasardl a jogszabalyban elbirtak szerint.

Jogszabdly szerint

Résztvevok:
Kozbeszerzési
tanacsado

Eredmény:
Atadas-atvételi elismervények

Eredmény
felhasznaldja:
Irattar
Kozbeszerzési
tanacsadé

Lépés cime: Ajanlattételi felhivds megkildése hirdetmény kdzzététele nélkili eljarasban

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio
sorszama: Ajanlati/részvételi dokumentacio Forrasa:
XII/RSZ/9. Kdzbeszerzési
tanacsadéd
Felelds: Feladat leirasa: Hataridé:
Miszaki vezetd, |A Kozbeszerzési tanacsadd intézkedik az ajanlattételi | Jogszabaly szerint
Kdzbeszerzési felhivas és dokumentacié ajanlattevék részére torténd
tanacsado eljuttatasarol a jogszabalyban elbirtak szerint.
Résztvevok: Eredmény: Eredmény
Kbzbeszerzési Atadas-atvételi elismervények felhasznaléja:
tanacsadé Irattar

Osszesitett
tervben
rogzitett hataridé szerint
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Kozbeszerzési
tanacsado

Lépés cime: Kiegészitd tajékoztatas nyujtasa

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio
sorszama: Kiegészitd tajekoztatas kérése Forrasa:
XIII/RSZ/10. Ajanlattevé
Felelds: Feladat leirasa: Hatéaridé:
Kbézbeszerzési A Kozbeszerzési tanacsadé a jogszabaly szerint|Jogszabaly szerint
tanacsado gondoskodik a kiegészitd tajékoztatas nyujtasardl a

Miszaki vezetd, és a Pénzigyi vezetd

k6zremikddéseével.
Résztvevok: Eredmény: Eredmény

Miszaki vezet6
Pénzlgyi vezetd
Kozbeszerzési
tanacsado

Kiegészit6 tajékoztatas

felhasznaldja:
Ajanlattevd

Lépés cime: EKKE és kdzrem(ikddé szervezet meghivasa

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacié

sorszama: Ajanlati/részvételi felhivas Forrasa:

XI/RSZ/11. Kbézbeszerzési
tanacsadd

Felelds: Feladat leirasa: Hatéaridé:

Mszaki vezet6

A Tamogatassal megvaldsuld kdzbeszerzések esetén
intézkedik az EKKE és a kozremikodd szervezet
képvisel6inek meghivasa irdnt

2 munkanappal a bontas
idépontjat megel6zéen

Résztvevok:
Kozbeszerzési
tanacsado

Eredmény:
Meghivo

Eredmény
felhasznaldja:

EKKE és Kdzrem(ikodé
szervezet

Lépés cime: Ajanlatok atvétele és bontasa

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacié
sorszama: Ajanlat Forrasa:
XI/RSZ/12. Ajanlattevé
Felelds: Feladat leirasa: Hataridé:
Kdzbeszerzési Az ajanlatok atvételérdl és bontasardl a kdzbeszerzési|Jogszabaly, és ajanlati
tanacsadé tandcsadd gondoskodik. A bontas helyszinén és |felhivas szerint

idépontjaban csak a Kbt. 80.§-ban meghatarozott

személyek lehetnek jelen, akik alairjak a jelenléti ivet. Az

ajanlatok bontas iddpontjaig torténé megbrzésérdl a

MiUszaki vezetd vagy koOzbeszerzési tanacsado

gondoskodik. A bontasi jegyz6kdnyveket a kdzbeszerzési

tanacsadd késziti el és kildi ki 5 napon beldl.
Résztvevék: Eredmény: Eredmény
Kdzbeszerzési Atadas atvételi elismervények felhasznaldja:
tanacsado Bontasi jegyz6konyv Ajanlattevé

Jelenléti iv

Irattar




KOZBESZERZESI SZABALYZAT

17/22

Lépés cime: Ajanlatok formai értékelése

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio
sorszama: Ajanlat Forrasa:
XIII/RSZ/13. Ajanlattevé
Felelbs: Feladat leirasa: Hataridd:
Kdzbeszerzési A kdzbeszerzési tanacsadoé formailag értékeli a benyujtott | Bontast kovetd 3
tanacsado ajanlatokat, errdl irasos tajékoztatét készit a birald | munkanap

bizottsag szamara, szilkség esetén hianypdtlast bocsat

ki.
Résztvevok: Eredmény: Eredmény

irasos 6sszefoglalé az ajanlatok formai megfeleléségérol.

Hianypotlas

felhasznaldja:
Biralé bizottsag
Ajanlattevé

Lépés cime: EKKE és kézremik6dd szervezet meghivasa

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio

sorszama: Ajanlati/részvételi felhivas Forrasa:

XII/RSZ/14. Kdzbeszerzési
tanacsadé

Felelds: Feladat leirasa: Hataridé:

Miszaki vezet6

A tamogatassal megvaldsuldé kdzbeszerzések esetén a
Biralé Bizottsag Ulésére meghivia az EKKE és a
Kdzrem(ikddd szervezet képviseldit.

2 munkanappal az Ulés
idépontjat megel6z&en

Résztvevok:
Kozbeszerzési
tanacsado

Eredmény:
Meghivo

Eredmény
felhasznaldja:

EKKE

Kozrem(ikddd szervezet

Lépés cime: Ajanlatok formai és tartalmi értékelése, biralat

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio
sorszama: Forrasa:
XIII/RSZ/15. Ajanlati / részvételi felhivas és dokumentacié Kdzbeszerzési
tanacsadé
Ajanlatok Ajanlattevék
Felelds: Feladat leirasa: Hataridd:

Biral6 bizottsag

A biral6é bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak
legalabb fele jelen van. A dontéseket egyszeri
szb6tdbbséggel hozzdk meg, szavazategyenl8ség esetén
az elndk szavazata dont.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelésének
keretében a biralé bizottsag feladata a
jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellenérzése,
tovabba annak vizsgalata, hogy a részvételi
jelentkezések illetve az ajanlatok megfelelnek-e a
felhivasban, a dokumentacioban és a jogszabalyban
meghatérozott feltételeknek. Szlkség esetén
hianypétlas, vagy felvilagositas kérés kikiildését irjak
elé.

A birald bizottsdg a részvételi jelentkezésekrdl és
ajanlatokrél részletes dsszefoglald értékel6 anyagot
koteles késziteni, amely tartalmazza az eljarast lezaré
dontési javaslatot az eljaras eredményére, illetbleg

Jogszabdly szerint.
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eredménytelenségére, az egyes részvételre
jelentkezdk/ajanlattevék alkalmassagara, illetbleg a
részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére, az
eljaras nyertesének személyére.

A birdlé bizottsag Ulésérdl a kdzbeszerzési tanacsadd
jegyz6konyvet készit.

Ha a Kbt. alapjan a felhivasban el6irt eredményhirdetési
idépontra a részvételi jelentkezéseket, illetve ajanlatokat
elbiralni nem lehet — a biralébizottsag javaslata alapjan
— a Polgarmester a rendelkezésre all6 hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja.

Az elbiralasi hatariddé meghosszabbitasarél és annak
indokairdl szolo tajékoztatds megkuldésérdl, tovabba ha
szlkséges az ajanlattevbk ajanlati  kotodttsége
fenntartasara vonatkozé nyilatkozatéanak bekérésérél a
Kdzbeszerzési Tanacsadod kdteles gondoskodni.

Résztvevok:
Kozbeszerzési
tanacsado

Eredmény:

Hianypdétlas, felvilagositas kérés
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
Biralati lapok

Jegyz6kdnyv

Osszegzés

Elbiralasi hataridé hosszabbitasardl sz6l6 tajékoztatd

Eredmény
felhasznaldja:
Ajanlattevd
Irattar

Lépés cime: EKKE és kézremik6db szervezet meghivasa

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio

sorszama: Ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacio Forrasa:

XIII/RSZ/16. Kdzbeszerzési

tanacsadé

Felelds: Feladat leirasa: Hataridé:

Milszaki vezetd |A tdmogatassal megvaldsuld kdzbeszerzések esetén a |2 munkanappal a
targyalasra meghivia az EKKE és a Kodzrem(ikddd | targyalas idépontjat
szervezet képviselbit. megelézben

Résztvevok: Eredmény: Eredmény
Meghivé felhasznaldja:

EKKE és kozremiikdédd
szervezet

Lépés cime: Targyalas

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio

sorszama: Ajanlat Forrasa:

XIII/RSZ/17. Ajanlattevé

Felelds: Feladat leirasa: Hataridd:

Biralé bizottsag

Targyalasos eljaras esetén a birald bizottsag feladata a
targyalasok folytatasa az ajanlattevékkel. A targyalas
soran elhangzottakrdl a megbizott szakérté képviseldje
jegyzbkonyvet koteles késziteni. A targyalas eredménye
alapjan az ajanlatok uGjra elbiralasra kerllnek a X/15.
Iépés szerint.

Ajanlati/részvételi
felhivas szerint

Résztvevok:
Kozbeszerzési
tanacsado

Eredmény:
Targyalasi jegyzékonyv

Eredmény
felhasznaldja:
Irattar
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| Ajanlattevék

Lépés cime: Hianypdtlasi felhivas megkildése — felvilagositas kérés

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacié
sorszama: Biralati lapok Forrasa:
XIl/RSZ/18. Biralo bizottsag
Felel6s: Feladat leirasa: Hataridé:
Kdzbeszerzési A kozbeszerzési tanacsadé feladata, hogy a biralo | Ajanlati/részvételi
tanacsadé bizottsag altal készitett biralati lapok alapjan |felhivas szerint

hianypétlasra szdlitsa fel az ajanlattevéket a Kbt.-ben

meghatarozott hianypétlasi lehetéség fennallasa esetén.

A hianypotlasok beérkezése esetén a XlI/13. pontban

meghatarozott 1épésektdl kezd6dden folytatddik tovabb

az eljaras.
Résztvevok: Eredmény: Eredmény
Kozbeszerzési Hianypdtlasi felhivas és atvételi elismervény. felhasznaldja:
tanacsadé Biralo bizottsag

Kozbeszerzési
tanacsado

Lépés cime: Eljarast lezaré déntés meghozatala

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacié

sorszama: Ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacié Forrasa:

XI/RSZ/18. Kbzbeszerzési
tanacsadd

Felelds: Feladat leirasa: Hataridd:

Képvisel6- A Biralé Bizottsag javaslata alapjan meghozza az| 15 nap

testllet/Polgarmester | eljarast lezaré dontést.

Résztvevok: Eredmény: Eredmény

Eljarast lezar6 dontés felhasznaldja:

EKKE és koézremkodd
szervezet

Lépés cime: EKKE és kézremik6db szervezet meghivasa

Tevékenység Bemené informacioé Bemeno informacio

sorszama: Ajanlati/részvételi felhivas Forrasa:

XII/RSZ/19. Kdzbeszerzési
tanacsadé

Felelds: Feladat leirasa: Hataridé:

Miszaki vezet6

A tdmogatassal megvaldsuldé kdzbeszerzések esetén a
az eredményhirdetésre meghivia az EKKE és a
Kdzrem(ikddd szervezet kepviseldit.

2 munkanappal az
eredményhirdetés elbtt

Résztvevok:

Eredmény:
Meghivd

Eredmény
felhasznaldja:

EKKE és kdzremikodd
szervezet

Lépés cime: Eredményhirdetés

Tevékenység
sorszama:

Bemené informacio
Ajanlatok

Bemené informacioé
Forrasa:
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XI/RSZ/20. Biralati lapok Ajanlattevd
Eljarast lezaro donteés Biral6 bizottsag
Képvisel8-testilet
Felelds: Feladat leirasa: Hatéaridé:
Kbézbeszerzési A kozbeszerzési tanacsadd koteles az eljarast lezard | Ajanlati felhivas szerint
tanacsado dontés alapjan elkésziteni a jogszabalyban
meghatdrozott minta szerinti 6sszegzést, a kizarasrol, az
érvénytelenné nyilvanitasrél szolo irasbeli tajékoztatot, és
a Kbt.-ben elbirtak szerint kézbesiteni a részvételre
jelentkezdk, illetve az ajanlattevok részére.
A koOzbeszerzési tanacsadd koteles gondoskodni az
eljaras eredményének kihirdetésérél és az eljaras
eredményhirdetésén elhangzottak jegyz8kdnyvezésérdl.
Az eljaras eredmeényérdl, illetve eredménytelenségérél
52016 tajékoztatot a kdzbeszerzési tanacsadd késziti el.
Résztvevék: Eredmény: Eredmény
Eredmeényhirdetési jegyz6kodnyv felhasznaldja:
Osszegzés Irattar
Tajékoztato kizarasrol Ajanlattevd

Atvételi elismervények

Lépés cime: Tajékoztatd hirdetmény az eljaras eredményérél

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio
sorszama: Osszegzés Forrasa:
XII/RSZ/21. Kdzbeszerzési
tanacsadé
Felelds: Feladat leirasa: Hataridé:
Kdzbeszerzési A Kozbeszerzési tanacsadd koteles az eljaras |5 munkanap
tanacsadé eredményerél a jogszabaly szerinti  hirdetményt
megjelentetni. A hirdetményt az Informatikus a honlapon
is kbzzéteszi.
Résztvevék: Eredmény: Eredmény
Informatikus Hirdetmény felhasznaldja:
Irattar

Lépés cime: Ajanlattevl igazolasainak ellenérzése

Tevékenység Bemend informacioé Bemeno informacio
sorszama: Osszegzés Forrasa:
XII/RSZ/21. Kdzbeszerzési
tanacsadé
Felelds: Feladat leirasa: Hataridé:
Kdzbeszerzési A Kozbeszerzési tanacsadd koteles az ajanlattevd | 8 nap
tanacsadé igazolasait, illetve a kozhiteles elektronikus
nyilvantartasokat ellenérizni
Résztvevok: Eredmény: Eredmény
Ellenérzési jegyz6kdnyv felhasznaldja:
Irattar

Lépés cime: Szerz6déskotés/modositas

Tevékenység
sorszama:
XII/RSZ/22.

Bemené informacié
Ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacio
Ajanlat

Bemeno informacio
Forrasa:
Irattar
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Felel6s:
Biralo

Bizottsag/Polgarmester

Feladat leirasa:

A szerzbdést a nyertes ajanlattevével a
Polgarmester irja ald. A kdzbeszerzési szerzddés
modositasa kizardlag a  Kbt. 303.§-aban
meghatdrozott okbdl kezdeményezheté. A
kézbeszerzési szerz6dés modositasardl a Miszaki
vezetd és/vagy a Pénzigyi vezetd javaslatara a
Polgarmester altal készitett elbterjesztés alapjan a
Biral6 Bizottsag dont. A kdzbeszerzési szerzddés
modositadsanak  elkészitése a  kdzbeszerzési
tanacsadé feladata.

A kozbeszerzési szerz6dés teljesitésérdl, valamint a
kbzbeszerzési szerz6dés madositasardl szolo,
jogszabalyban meghatarozott  minta  szerinti
tajekoztatd elkészitésérél és kozzétételérél a
megbizott szakértd kételes gondoskodni.

Hataridé:
Jogszabaly és ajanlati
felhivas szerint

A szerzb6dést, illetve annak modositdsat az

Informatikus a honlapon is k6zzéteszi.
Résztvevok: Eredmény: Eredmény
Polgarmester Szerz6dés felhasznaléja:
Pénzlgyi vezetd Szerz6désmobdositas Ajanlattevd
Miszaki vezetd Tajékoztatd Irattar

Kozbeszerzési
tanacsado
Informatikus

Lépés cime: Kozbeszerzési eljaras dokumentumainak megkuldése a kbézrem(ikodé szervezetnek

Tevékenység Bemend informacié Bemend informacié
sorszama: Ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacié Forrasa:
XII/RSZ/23. Bontasi, Eredményhirdetési, Targyalasi, Ellenérzési Jkv-k | Irattar

Biralati lapok, dsszeférhetetlenségi nyilatkozatok

Eljarast lezaro dontés

Osszegzés

Kizarasrol sz6lo tajékoztato

Biralé bizottsag ulésérdl szolo jegyzékdnyv

Tajékoztatd hirdetmény az eljaras eredményeérél

Szerz8dés/mddosités

Felelds: Feladat leirasa: Hatéaridé:

Muszaki vezetd |A tamogatassal megvalosuld kdzbeszerzések esetén a|szerz6déskotést kovetd
kozbeszerzési eljaras dokumentumait megkuldi a |5 napon beldl
kdzrem(kddd szervezetnek.

Résztvevék: Eredmény: Eredmény

Tajékoztatd és mellékletei

felhasznaldja:
Ko6zrem(kodd szervezet
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XIV. FELELOSSEGI SZABALYOK A KOZBESZERZESI ELJARASOK
LEFOLYTATASA SORAN

1. Elbkészitd Bizottsag tagjainak kinevezése (adott esetben)

Az El6készitd Bizottsag tagjainak kinevezése: polgarmester

2. Biralo Bizottsag tagjainak kinevezése

A Biralé Bizottsag tagjainak kinevezése: képvisel6 testulet

3. Hirdetmény nélkiili egyszerii kozbeszerzési eljaras, a Kbt. 251.§ (2) bekezdés szerint

Az eljarasban felkért ajanlattevék személyének meghatarozasa: képviseld testllet
Az eljarasban eljaré Birald Bizottsag kijelolése: képviseld testllet
Az eljarast lezar6 dontés meghozatala: képviseld testllet

4. Hirdetménnyel indulé kézbeszerzési eljarasok

Az eljarasban felkért ajanlattevék személyének meghatarozasa: képviseld testllet
Az eljarasban eljaré Birald Bizottsag kijelolése: képviseld testllet
Az eljarast lezar6é dontés meghozatala: képviseld testllet

XV. EGYEB RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzatban foglaltakat annak hatalybalépését kdvetden megkezdett kdzbeszerzési eljarasokra a
kézbeszerzésekrél szold 2003. évi CXXIX toérvény, valamint annak felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabalyokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

Ez a szabalyzat 2011.01.01-én Iép hatalyba.

Gerjen, 2011.01.01.
Maté Dénes Dr. Nagy Attila
polgarmester jegyz6
Zaradék:
A Kdzbeszerzési Szabalyzatot Gerjen Kbzség Képviselbtestilete 37/2011 szamu hatérozataval elfogadta.

Dr. Nagy Attila
jegyz6



