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Gerjen Kozség Onkormanyzatanak és intézményeinek, valamint a
Gerjen Polgarmesteri Hivatalnak a kdzbeszerzések rendjérél sz6l6
szabalyzata

Gerjen Koézség Onkormanyzata, az onkormanyzat intézményei (a tovabbiakban
Onkormanyzat) valamint a Dunaszentgyérgyi Kézék Onkormanyzati Hivatal Gerjeni
Kirendeltsége Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban Hivatal) a kézbeszerzésekrol
sz06l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése valamint az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet (EKR rendelet) alapjan a verseny tisztasaganak és a kézpénzek takarekos
felhasznalasa érdekében a koézbeszerzéseinek rendjét az alabbiak szerint
szabdlyozza, a kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatasaval,
dokumentalasaval, tovabba az ajanlatkéré nevében eljar6 és az eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel, az eljarast megindité hirdetményt ellenjegyz6
személyével kapcsolatos szabalyokrol, feladat- és felelésségi rendrél az alabbi
szabalyzatot alkotja.

Dunaszentgyérgyi Kézok Onkorményzati Hivatal Gerjeni Kirendeltsége Polgarmesteri
Hivatal

Gerjen K6zség Onkormanyzatanak Képviselbtestiilete a&212020. szamu
dnkormanyzati hatarozattal hagyta jova a szabalyzatot.
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Az énkormanyzat és a Hivatal altal inditott kézbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljarasok)
elokészitése, az Osszefoglald tajekoztatas, az eljarast megindité felhivas, a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, és az eljaras meginditasa elétt szilkséges déntések meghozatalat
segitd elGterjesztések elkészitése, igy kildndsen az eljaras tipusanak kivalasztasa
énkormanyzati é€s intézményi kbzbeszerzés esetében a polgarmester, Hivatali kézbeszerzés
esetében a jegyz0 feladat- és felelésségi korébe tartozik.

2. A kozbeszerzeési eljarasok lefolytatasa

A kbzbeszerzesi eljaras lefolytatasaért Gnkormanyzati és intézményi kézbeszerzés esetében
a polgarmester, Hivatali kézbeszerzés esetében a jegyz6 felelés. A polgarmester vagy a
jegyzé megbizast adhat az eljaras lefolytatasara, az erre felkészllt személynek vagy
szervezetnek.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésének alapjan koételezd felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsadd bevonasa a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsulo,
valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az uniés értékhatart meghalado,
épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot meghaladé értékii kdzbeszerzési eljarasba.

A lefolytatasert felel6s — vagy az altala kijel6lt személy — gondoskodik arrél, hogy az eljarast
meginditd felhivas megjelenésének idépontjaig az ajanlattételhez, illetve a részvételi
jelentkezéshez a szilkséges kdzbeszerzési dokumentumok elkészliljenek.

A lefolytatasért felelés — vagy az altala megbizott személy vagy szervezet — felelés a felhivas,
az eljarast megindité hirdetmény jogszerliségéért, az ajanlatok / jelentkezések bontasa, az
ertékelés, az eredmény megallapitasa, kihirdetése és kozzététele soran az eljaras
szabalyszerlseégeert, a szerzodéskotést megel6zden pedig a szerzédés szabalyszerliségéért.

1. FEJEZET
AZ ELJARASBAN RESZTVEVOK

1. Az ajanlatkérd nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabalyok

Az ajanlatkerd nevében eljaré, és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a
kbozbeszerzeési eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban, illetve annak bels6 ellenérzésében
valo részvétele el6tt 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennie.

A koézbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott kllsé személy, illetve szervezet
vonatkozasaban az &sszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljaras lebonyolitasara
vonatkozé arajanlatkéréssel egyitt meg kell kérni. A kilsdé szakértd felelésségére a Ptk.
szabdlyai az irdnyaddak. Amennyiben a kilsé szakérté felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsaddi feladatok lat el, a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a
tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért - ha mas jogszabaly a felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadd jogviszonyat, illetve a foglalkoztatasi jogviszonya kérében
okozott karért valo felelosségét eltéréen nem szabalyozza - a Ptk. szabalyai szerint felel.



Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatara legalabb harom tagu biralobizottsagot kell
létrehozni, akiket az eljarasban felel6 dontéshozd biz meg. A biralébizottsagnak
dsszességében rendelkeznie kell jogi, k6zbeszerzési, pénzigyi, és a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel, amit a megbizolevelekben el kell hatarolni és nevesiteni kell.

A dontéshozé az énkormanyzati és intézményi kézbeszerzések esetében a beszerzessel
érintett dnkormanyzat Képviselé-testlilete, a megbizélevelek alairasara, a kézbens6 déntés
meghozatalara, a dontés képviselo-testllet elé terjesztésére a beszerzéssel eérintett
dnkormanyzat polgarmestere jogosult. A Hivatal, mint ajanlatkérd déntéshozdja a jegyz0.

A dontést a Képviselo-testlilet név szerinti szavazassal hozza, érvényes doéntést
kozbeszerzeési eljarasra vonatkozéan mindsitett szavazassal hozhat.

2. Osszeférhetetlenségi szabalyok

Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kézbeszerzesi eljaras dokumentumaival egyitt
kell nyilvantartani és megérizni. 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenni a Kbt.
szabalyainak betartasaval a biralobizottsag tagjainak, az eldkészitésben résztvevo
személyeknek (akkor is, ha kilsé szakértoként vesznek részt az eljarasban), a képviselo-
testulet tagjainak és a polgarmesternek.

Az osszeférhetetlenségi szabalyokat a Kbt. rendezi, azokon kiviil tovabbi 6sszeférhetetlenségi
szabalyok nem kertlnek meghatarozasra.

3. EKR hozzaférés

Az o6nkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljarva az elektronikus kozbeszerzési
rendszerben (tovabbiakban: EKR) regisztraciéra a polgarmester, a jegyzé és az altaluk
megbizott bonyolité szemeély/szervezet jogosult.

Az Onkormanyzat nevében az adott eljarast lebonyolité felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado (a tovabbiakban FAKSZ) részére az adott eljaras lebonyolitasa érdekében az
EKR-ben teljeskorti jogosultsagot kell biztositani.

IV. FEJEZET
BIRALAT ES DONTES

A kozbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok/jelentkezések értékelésének és biralatanak
idépontjarol a biraldbizottsag (a tovabbiakban BB) tagjait az ehhez szikséges dokumentacio
megkuldésével, irashban értesiteni szikséges, lehetéség szerint dontéselékeszité elemzé
tablazattal egyutt.

Az ajanlatok/jelentkezések elbiralasa soran a BB a kdzbeszerzési dokumentumokban és a
jogszabalyokban meghatarozottak szerint értékeli és biralja el az ajanlatot/jelentkezést. A BB
koteles megvizsgalni az ajanlattevonek/jelentkezének a szerzodés teljesitésére vonatkozo
pénzligyi, gazdasagi és mliszaki alkalmassagat, tovabba vizsgalnia kell a kizaré okokat.

A BB munkajarol jegyzékényvet kell késziteni, mely tartalmazza az értékelés és a biralat fobb
megallapitasait, igy kilonosen az érvényes eés érvénytelen ajanlatok/jelentkezések
megjelolését, érvénytelen ajanlat/jelentkezés esetén az érvénytelenség indokat és a



déntéshozb felé az eljarast lezard dontésre (eredmény megallapitasara) tett javaslatot. A BB
készithet tagonként biraldbizottsagi tagot, de annak elkészitése csak akkor kotelezd, ha a BB
déntése nem egyhangu, és azon kilénvélemény kertll megfogalmazasra.

Az ajanlatokat/jelentkezéseket a lehetd legrévidebb idén belll, de legkésébb az ajanlati
kotottseg lejartat megeldzé munkanapon belil kell elbiralni.

Ha az ajanlatkéré az elbirdlast nem tudja olyan idétartam alatt elvégezni, hogy az
ajanlattevoknek az eljarast lezaré dontésrél valo értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa
alatt sor keruljon, a polgarmester vagy az altal felkért személy vagy szervezet felkérheti az
ajanlattevoket ajanlataiknak meghatarozott idépontig térténd tovabbi fenntartasara, az ajanlati
kotottseg kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati kététtség lejartanak eredeti
idopontjatdl szamitott hatvan napot.

Az ajanlatok/jelentkezések elbiralasa soran tett dontési javaslatért a BB tagjai a felelések. A
kozbeszerzesi eljaras eredményének megallapitasaért a képviselo-testilet tartozik
felelésseggel.

V. FEJEZET
A SZERZODESEK MEGKOTESE, MODOSITASA, TELJESITES NYOMON KOVETESE

Koézbeszerzesi szerz6dés kizarolag a jegyzoé toérvényességi, és a gazdasagi vezetd pénzigyi
ellenjegyzésével kotheté meg érvényesen.

Amennyiben az eljarast FAKSZ bonyolitja, a szerzédést a FAKSZ szignojaval és bélyegzéjével
is el kell latni.

A koézbeszerzési eljaras alapjan megkdtott szerzédések teljesitését a jegyz6é koveti nyomon,
koteles dokumentalni a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében kételes
ellenérizni és dokumentalni azon szerzédéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kézbeszerzési eljarasban értékelésre keriiltek, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol
elterd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitéset.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések modositasara csak a Kbt. 141-142. §-
iban meghatarozottak szerint van lehetéség.

A szerzédések modositasardl hirdetményt kell kozzétenni a Kbt. szerinti hataridék megtartasa
mellett. A hirdetmények kozzétételérél a jegyz6 gondoskodik, amennyiben kbzbeszerzési
szakerté miikodik kézre, Ugy annak bevonasa mellett.
VI. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA

Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmertlé adminisztrativ kételezettség az
eljarasért felel6s személyt, vagy az altala megbizott szakért6t, bonyolitét terheli.

Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen irasban kell rogziteni. Az eljaras soran



keletkez6 Gsszes dokumentumot, valamint a kozbeszerzési tervet — a Kbt. 42. § (1) és 46. §
(2) bekezdésében foglalt elGiras alapjan - 5 évig kell megbrizni.

A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan az énkormanyzat koteles a Kézbeszerzési Hatésag altal
mikodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kézbeszerzési Adatbazisban vald
kbzzététel nem lehetséges, a sajat honlapjan - kézzétenni

a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
b) az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetéen haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkétott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladektalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl széld dsszegzést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel egyidejlileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzesi
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkal indul6 eljarasok esetében felhivasra), a
szerzd6dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerl volt-e, a szerzddés
teliesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél -
tamogatasbol megvaldsuld kézbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;

A kézbeszerzési tervnek honlapon toérténd kézzététel esetén a targyévet koévetd évre
vonatkozo kézbeszerzesi terv honlapon tortend kézzéteteleig kell elérhetének lennie.

A b) és f)-g) pont szerinti adatot, informaciét, dokumentumot az ajaniatkéré honlapon térténd
kozzététel esetén legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartamra kételes
elérhetévé tenni.

A c)-d) pont szerinti szerzédéseket az ajanlatkérd honlapon térténé kozzététel esetén legalabb
a teljesitéstol szamitott 6t évig koteles elérhetove tenni.

A f) pont szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerzddés
esetében a szerzbédés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

Az onkormanyzat kételes a c), d) és f) pont szerinti adatokat kézzétenni EKR-ben és a
Kézbeszerzési Hatosag altal az elektronikus eljarasi és kommunikaciés lehetéségek
tamogatasa keretében mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban. A kézbeszerzési
eljarasok el6készitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a Kbt. és jelen
Kézbeszerzési Szabalyzat szerinti megfeleléségét a polgarmesteri hivatal belsd ellenrzeési
rendszerében kell ellenérizni.

Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbirdlas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, moédositasara
és teljesitésére.

A kdzbeszerzéseket a belsdellendr ellenérzi.



VIl. FEJEZET
Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIII. térveny, és a végrehajtasara megjelent rendeletek rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jelen szabalyzat 2020. december 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyitt Gerjen Kézség
Onkormanyzatanak kézbeszerzési szabalyzata és modositasai hatalyukat vesztik.



1. szamu melléklet - Osszefoglalé a részekre bontas tilalmarél

Részletes leirast a Kézbeszerzési Hatdésag mindenkor hatalyos Utmutatdja tartalmaz a részekre bontas
tilalma alkalmazasahoz, amely a Kdzbeszerzési Hatdésdg honlapjan, a jogalkalmazast elésegitd
menupontban, az Gtmutatok kozt érhetd el.

A részekre bontas tilalmarol a Kbt. 19. § (1)-(4) bekezdése az alabbiak szerint rendelkezik:

19. § (1) Tilos a becsult érték meghatarozasanak modszerét e torvény megkerilése céljaval
megvalasztani.

(2) Tilos a kézbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e térvény vagy e térvény szerinti uniés
értékhatart eléré vagy meghaladé becsdlt értékl beszerzésekre vonatkozé szabdlyai alkalmazasanak
megkeriilésére vezet.

(3) Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalésitasara iranyuld
szolgaltatismegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznéldsra szant aruk beszerzése részekre
bontva, tobb szerzédés utjan valdésul meg, a kézbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz az
Osszes rész értekét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése esetében az ugyanazon
kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis
egyseget kell alapul venni.

(4) Ha a kozbeszerzés (3) bekezdés szerint megallapitott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az e
torveny szerinti unios értéekhatarokat, a (3) bekezdeéstél eltéréen a Harmadik Rész szerinti eljaras
alkalmazhato olyan szerz6dések megkétesére, amelyek

a) énmagaban vett becsiilt értéke szolgaltatdas megrendelése és arubeszerzés esetében 80 000
eurénal, épitési beruhazasok esetében pedig 1 000 000 eurdnal kevesebb, és

b) a levalasztott részek &sszértéke nem haladja meg a (3) bekezdés alkalmazasaval megallapitott teljes
becsiilt erték 20%-at.

A Kbt killénbséget tesz az aru és szolgaltatas targyu beszerzések, valamint az épitési beruhazasok
tekintetében alkalmazandé szempontok kozott. A Kbt. értelmében valtozatlanul csak az egy beszerzési
targyba sorolhaté beszerzeseket kell egymassal egybeszamitani.

Részekre bontas alatt azt kell érteni, amikor az ajanlatkéré egy k6zbeszerzést tobb szerzGdéssel
valésit meg ugy, hogy azok értékét kialon-kiilon veszi figyelembe a becsiilt érték
megallapitasakor és ezaltal nem alkalmazza a Kbt-t, vagy nem a magasabb érték szerint
alkalmazand6 eljarasi szabalyok szerint folytatja le az egyes kdzbeszerzési eljarasokat. A részekre
bontas tehat a becsiilt érték szamitasaval kapcsolatban elkévetett jogsértés. Egy kézbeszerzést tébb
szerz6déssel, kildn idépontokban megvalésitani tehat nem jogsértd, csak abban az esetben, ha az
ajaniatkérd a becsult érték szamitasanal ezen szerzédések értékét nem adja 6ssze. Amennyiben egy
kozbeszerzést tobb szerzédéssel valdsit meg az ajanlatkéré, ezek értékét a becstlt érték
megallapitasakor ¢ssze kell adni, és minden egyes szerzdésre vonatkozéan az alkalmazandd
szabalyokat a teljes becstilt érték alapjan kell meghatarozni.

Lényeges, hogy mindig az adott eset egyedi koriilményeinek megfeleléen kell megitéini az egy
kozbeszerzes fennallasat.

Az Eurdpai Unio Birésaga (Birésag) itéleteiben funkcionalisan kézeliti meg, mit kell egy kézbeszerzés
alatt érteni:

- miszaki-gazdasagi funkcionalis egység
- id6beli 6sszefliggés

Az idébeli Osszefiiggés nem feltétlentl jelent telies egyidejliséget. Az ajanlatkérd koltségvetési
tervezésével 0sszefiiggd indokok nem térik meg az idébeli 6sszefiiggést. Az egyéves egybeszamitasi
bazis megsziintetésével tobb olyan kbzbeszerzés valdsithaté majd meg az egyszeriibb nemzeti
eliarasrend keretei k6zott, amelyekre eddig — bar azt az iranyelvek nem kévetelték volna meg — az unios



eljarasrendet kellett alkalmazni. A részekre bontas altalanos tilalmanak érvényesilése ugyanakkor
valtozatlanul tiltja, hogy az ajanlatkérd visszaélésszer(i magatartassal kerilje meg a Kbt. alkalmazasat.

A miiszaki és gazdasagi funkcié egysége az adott beszerzés targyaval és feltételeivel
osszefuggésben vizsgalhaté minden esetben. Nincs konkrét, a Kbt.-ben foglalt és minden esetben
kovethett szabaly, mindig az adott konkrét beszerzés a donto.

Epitési beruhazasok Az egy épitési beruhazas fennallasanak megitélesekor a gazdasagi és miszaki
funkcié egysége, azaz az epitési munkak eredményének funkcionalis egysége a dénté szempont.
Amennyiben az épitési beruhazas egyes elemei teljes értékli és énalld miiszaki-gazdasagi funkcio
betbltésére 6nmagukban nem alkalmasak, Ugy azok értéke a kdzbeszerzési kotelezettség elkerilése,
illetve az alacsonyabb eljarasi rezsim alkalmazasa érdekében nem bonthaté részekre. A joggyakorlat
alapjan ugyanazon épitési beruhazasnak mindsiti az egy épitési engedélyben tébb szakaszra bontott
beruhazast. Tébb engedély ugyanakkor nem feltétlentll zarja ki egyértelmlien az egy épitési beruhazas
fogalmat, megvalosulasat. A Kozbeszerzési Hatosag allaspontja az, hogy ,a fizikailag kilonallé épliletek
onallé miiszaki egysége alkalmas arra, hogy megtérje a funkcionalis egységet az egyes beszerzések
kozott. Masképpen szélva, ha az épiletek elhelyezkedése egyben azt is jelenti, hogy az épitési
tevékenysegek onalldan is megvalosithatoak, és a kesébbi miikbdésében sem all fenn az epliletek
kozo6tti (miszaki) egymasra utaltsag, ugy az ajanlatkérdé megteheti, hogy a kilonbézd foldrajzi
helyszineken allé éplleteken elvégzend6 épitési tevékenységek becsilt ertéket egyenként

alkalmasak? Amennyiben az aruk kézvetlenil nem egyetlen cél megvalésitasat szolgaljak, illetve nem
azonos vagy hasonlo felhasznalasra szolgalnak és tartalmilag sem hasonloak, illetve funkciojuk
betoltésére kuldn-kilén is alkalmasak, ugy azok a beszerzés tekintetében részekre bonthatdak, becstilt
értékliket nem kell egybeszamitani. A kdzvetlen felhasznalasi cél szem el6tt tartasaval vizsgalando,
hogy az aruk jellemzdéen eltéré cél megvalositasat szolgaljak-e, illetve eltérd felhasznaldsuak-e, vagy
sem? Ha a termékek jellemzéen eltéré cél megvaldsitasat szolgaljak, illetve eltéré felhasznalasuak,
akkor a mliszaki és gazdasagi funkcionalis egység nem &ll fenn, részekre bonthato. Vizsgalando kérdés
tovabba az aruk tartalmi hasonlésaga. Amennyiben miiszaki szempontbdl egyértelmten kijelentheté és
indokolhatd, hogy a termékcsoportban 1évé termékek tartalmilag nem hasonléak egymashoz, akkor a
miszaki s gazdasagi funkcionalis egység nem all fenn, részekre bonthaté. Amennyiben azonban az
aruk azonos vagy hasonld felhasznalasra szolgalnak és emellett tartalmilag is hasonldak, ugy azok
beszerzesi erteke nem bonthato részekre, tehat azok értekét egybe kell szamitani. Példaul: A beszerzes
targyanak jellegebdl adéddan az énkormanyzat altal vasarolt szamitastechnikai eszk6zok, beleértve a
KEF-rél, és a KEFen kivil beszerzett szamitastechnikai eszkézoket is, jellemzden hasonld
felhasznalasra szolgalnak és tartalmilag is hasonldak, ezért azok jellemzéen nem bonthatéak részekre.

b) Tipikusan egy az adott terlleten mlikédé gazdasagi szereplé tartana ilyen termékeket
arukészletében? Az a) pontban felsorolt kérdéskérok vizsgalatat segitheti az is, ha Ajanlatkérd
parhuzamosan vizsgalja, hogy egy az adott teriileten miikédd gazdasagi szereplé tartana ilyen
termékeket arukészletében. Ha erre a kérdésre a valasz nem, akkor az megerésitést adhat abban, hogy
a két termékcsoport mliszaki és gazdasagi funkcionalis egysége nem all fenn. Kizérolag a forgalmazok
arukészletének vizsgalata nem elegendd a részekre bontas megallapitasahoz!

Szolgaltatas-megrendelések

Mig aruk esetében a jogszabaly sztévegébd! kiindulva a hasonlésag a miiszaki funkcié egységet is
kifejezi, szolgaltatasok esetében nem a hasonlésag a vizsgalat els6é szempontja. A beszerzéseket tehat
elsé sorban az egy kbzbs cél kapcsolja 6ssze, ennek keretein belll fontos szerephez juthat adott
esetben a beszerzés egységének megitélésekor a szolgaltatasok tartalmi hasonlésaga. Az egy cél
megvalositasara iranyulé szolgaltatasok egységét alatamasztdé szempontok kézétt lehet az is, ha a
szolgdltatasok funkcidjuk betéltésére csak egylittesen alkalmasak (pl. egy tanulmany irasa és az azt
megalapozd kozvélemeény kutatés; vagy ugyanazon épitési beruhazés megvaldsitasédhoz szlikséges
tervez8i és mérndki szolgaltatdsok). Olyan jellegli szolgaltatésok esetében, amelyek tdbbféle
egyértelmlien eltéré tertlethez kotédhetnek (pl. kulénféle, egymastdl szakmailag lényegesen eltérd
targyd oktatas, vagy elteré szakteruleteken nyujtott tanacsadas), alapvetéen azok a beszerzések
tekinthetbek tartalmilag egységesnek, amelyek azonos szaktertlethez vagy szakmahoz tartoznak, de a
megitélés soran szerephez juthat a szikséges végzettségképzettség is, illetve, hogy tipikusan egy



vallalkoz6 képes lehet-e a szolgaltatasokat teljesiteni. Szolgaltatasok megrendelése esetében tehat az
ajanlatkérének a milszaki-gazdasagi funkcid egysége kérében elsédlegesen azt kell vizsgalnia, hogy a
szolgaltatasok egy cél megvaldsitasat szolgaljak-e. Amennyiben igen, akkor kell a szolgéltatasok
egységét alatamaszté tovabbi szempontokat vizsgalnia. A Kbt. 19. § (4) bekezdése alapjan a nemzeti
eljarasrend alkalmazhatd olyan szerzédés megkotésére, amelynek dnmagaban vett becsilt értéke a
szolgaltatas megrendelése és arubeszerzés esetében 23 455 200 forintnal, az épitési beruhazasok
esetében pedig 293 190 000 forintnal kevesebb, és a levalasztott részek dsszertéke nem haladja meg
a 18. § (3) bekezdés alkalmazasaval megallapitott teljes becsiilt érték 20%-at.



2. szamu melléklet - A beszerzés targyaval
(termékkel/szolgaltatassal/beruhazassal) kapcsolatos informaciok —
A beszerzés targyanak miiszaki specifikacioja

Az eljaraseért felelds a kezdeményezésével egyidejlleg atadja a kozbeszerzési eljaras lebonyolitoja
reszere a tervezett beszerzés targyanak részletes miiszaki leirasat/feladatleirasat, amelyet — a
beszerzés targyara iranyado jogszabalyi el6irasok figyelembevétele mellett - kulénésen az alabbi
szempontok figyelembevételével készit el.

A miszaki specifikacié azoknak a mUszaki eldirdsoknak az désszessége, amelyet kilénésen az
ajanlattételhez szlikséges kdzbeszerzési dokumentumok tartalmaznak, és amelyek meghatarozzak a
kézbeszerzés targya tekintetében megkdvetelt jellemzéket, amelyek alapjan a kézbeszerzés targya
olyan modon irhatd le, hogy az megfeleljen az ajanlatkéré altal igényelt rendeltetésnek, pl.:

¢ a beszerzés targyanak teljes mennyisége, a beszerezni kivant mennyiség meghatarozasa

e a beszerzes targyanak reészletes leirasa: miiszaki specifikacio (azoknak a miiszaki eléirasoknak az
Osszessége, amelyet klléndsen az ajanlattételhez szikséges kozbeszerzési dokumentumok
tartalmaznak, és amelyek meghatarozzak a kézbeszerzés targyaval szemben tamasztott ajanlatkéréi
elvarasokat)

* nomenklatlrak, a beszerezés mennyiségi adatainak meghatarozasa (pl.: db, f6, nm2...stb.)

¢ miiszaki paraméterek meghatarozasa, technoldgia és miiszaki adatok (tématdl figgéen)

e a beszerzes targyanak specifikacioi, jellemzéi [cikkszam, termék megnevezese, gyartoja (adott
esetben) az egyenértekiiseg biztositasa mellett, fébb miiszaki paraméterei (szabvany, anyagminéség,
geometriai méret, geometriai tlirések, gyartastechnologia, rendelheté hossz (adott esetben)

» szabvanyokra valé hivatkozas (adott esetben)

* minéségbiztositasra vonatkozo elvarasok (adott esetben)

e a beszerzés targyahoz kapcsolddo, illetve a beszerzés targyanak felhasznalasahoz feltétlenil
szilkseges, mar meglevd infrastruktdra bemutatasa

¢ a teljesitéssel kapcsolatos elvarasok leirasa

s a szamlazassal kapcsolatos elvarasok leirasa

o A beszerzés targyara jellemzd korabbi felhasznalasi/fogyasztasi adatok (mennyiség, rendelési
gyakorisag, ar és érték adatok, volumenek) (adott esetben)

* Amennyiben a beszerzés targya szervesen kapcsolodik ajanlatkérd valamely tevekenységéhez, illetve
parhuzamos beszerzesehez, kiegésziti azt, esetleg annak fejlesztésere iranyul, (gy ezen tevékenység,
illetve parhuzamos beszerzés ismertetése, kiemelve a kapcsolédasi pontokat és fuggségeket, valamint
a meglevd, illetve parhuzamos tevékenyseg tervezett itemezését

o Uzemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos informéaciok (szitkség esetén)

» A teljesitéssel kapcsolatos elvarasok megfogalmazasa

Epitési beruhdzasok esetében a miszaki leirast az épitési beruhazasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsolodd tervez6i és mérncki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes
szabalyairdl szol6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.



3. szami melléklet - A Biralobizottsag miikédési szabalyzata
4,

BIRALOBIZOTTSAG MUKODESI SZABALYZATA
(A Kbt. 27. § (3)-(5) bekezdése alapjan)

1. Ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarasban benyujtott ajanlatok — szilkség esetén a hianypotlas,
felvilagositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat koévetd Kbt. szerinti — kozbeszerzesi
dokumentumoknak és a jogszabalyoknak valé megfelelésége vizsgalatara es értekelésére minimum 3
tagl Biralobizottsagot kételes létrehozni. Amennyiben az adott eljaras esetében indokolt, Ugy eltérd
létszamu Biralébizottsag is létrehozhaté, illetve a bizottsagban kulsé szakértd szavazati jog nelkil
bevonhato.

2. A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszéban az ajénlatkérd nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelelé kozbeszerzés targya szerinti,
kézbeszerzési, jogi és penzigyi szakertelemmel kell egyuttesen rendelkeznitk.

3. A Biralobizottsag tagjait és a Biralobizottsag elnékét a polgarmester/jegyzé Megbizé levellel jeloli ki
(4. szamu melléklet).

4. Az Ajanlatkérd nevében az eljarast lezard déntést meghozd személy (Déntéshozd) nem lehet a
Biralobizottsag tagja.

5. A Birdlébizottsag irasbeli Szakvéleményt és déntési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezard
déntést meghozé személy (Déntéshozd) részére.

6. A Biraldbizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek az alabbi dokumentumok minden
esetben mellékletét képezik: a) a tagok indokolassal ellatott egyéni biralati lapjai, amennyiben
valamelyik tag kulonvéleményt fogalmaz meg, b) a Biraélobizottsagi Ulésen jelen levok alairasaval ellatott
jelenléti iv, vagy elektronikus levelezérendszerben kommunikalt Glés esetén a targyi levelezés, c) a
jegyzokenyvben hivatkozott értékelétabla, hianypétlasi felhivas, felvilagositas kéres, arindokolas kéres,
igazolasok benyujtasara felhivas, egyéb dokumentum.

7. A Biralébizottsag szavazati joggal és szavazati joggal nem rendelkezd tagokbol allhat. A
Biralébizottsag tagjai csak személyesen gyakorolhatjak tagsagi jogukat. A Biralébizottsag tobbségi
szavazattal dont, erre figyelemmel a Biralobizottsag tagjait lehetéség szerint Ggy kell kijeldlni, hogy a
Biralébizottsag paratlan szamul szavazati joggal rendelkezé taggal rendelkezzen. A Biralobizottsag
minden tagjanak egy szavazata van. A Biralobizottsag hatarozatait egyszerl szétébbséggel hozza. A
dontési javaslatokat a Birdldbizottsag hatarozatai tartalmazzak. A Birdlobizottsag akkor hatarozatképes,
ha a szavazati joggal rendelkezé tagjainak legalabb a fele, de minimum 3 tagja jelen van és rendelkezik
a kozbeszerzes targya szerinti, kézbeszerzési, jogi és peénzigyi szakértelemmel. A Biralobizottsag
elnbke e kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag, elndk helyettese a helyettes kdzbeszerzesi
szakeértelemmel rendelkez6 tag. A Bizottsag elndk hianyaban is szavazatképes.

8. Abban az esetben, ha a Biralobizottsag tagja barmely hozzaszélasat a jegyz6kényvben — adott
esetben sz6é szerint — rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyzékdnyvvezetének.

9. A Biralobizottsag tagja sajat és helyetteseként a megbizdlevélen jeldlt személy egylttes
akadalyoztatasa esetén meghatalmazast adhat az ulésen, tartés akadalyoztatédsa esetén a
kozbeszerzési eljaras meghatérozott szakaszaban torténd helyettesitésére. A helyettesitést az
akadalyozott biraldbizottsagi tagot kijelold személynek jova kell hagynia. Helyettesitésre csak olyan
szemeély hatalmazhaté meg, aki az akadalyozott biralobizottsagi taggal egyenértékl kézbeszerzési,
vagy jogi, vagy peénzlgyi, vagy a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezik, a
biralobizottsagi taggal azonos szervezet alkalmazasaban all és nem allnak fel vele szemben a Kbt. 25.
§-aba foglalt dsszeférhetetlenségi okok. A helyettesitésre adott meghatalmazas csak teljes jogkord



lehet. A helyettes tagnak a biralébizottsagi tag szamara iranyadé 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kell tennie, de killon megbizolevél szdmara nem szilkséges.

10. A Biralébizottsag ulés idépontjardl szdlo értesitést és az ulés anyagait (kiuléndsen az ajanlati
felhivas, kézbeszerzési dokumentumok, illetve a biralati lap tervezetét) lehetdéség szerint elektronikus
uton kell kézbesiteni a bizottsagi tlést megelézéen.

11. Rendkivili esetben a Biralébizottsag révid uton, azonnal is 6sszehivhaté. Roévid uton torténd
osszehivas esetén az irasbeliseg mell6zhett, és barmilyen értesitesi mod (telefon,fax, e-mail, SMS,
szemeélyes kézles, stb.) alkaimazhaté.



4. szamu melléklet - Megbizolevél - minta
MEGBIZOLEVEL
.. részére

B S B 5 Onkormanyzat, mint ajanlatkéré a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIIl. térvény alapjan kézbeszerzési eljaras lefolytatasat kezdeményezi, amelynek targya:

A . Onkorméanyzat, mint ajanlatkéré Kézbeszerzési Szabdlyzata alapjan
felkerem a fentl térgyu kozbeszemesu eljaras Biralobizottsagaban valé kdzremliikodésre, mint

- a birélobizottsdg pénzlgyi/jogilkozbeszerzés targya szerint’kozbeszerzési szakértelemmel és
szavazati joggal rendelkez6 tagja

— a biralébizottsag pénzugyiljogilkozbeszerzés targya szerintkézbeszerzési szakértelemmel és
szavazati jog nélkili, megfigyeld, konzultacids joggal rendelkezd tagja.

A Megbizott a Kézbeszerzési Biralobizottsag tagjaként a kdzbeszerzesekrdl szdlo 2015. evi CXLIII.
térvény és a Gerjen és Gerjen Kozség Onkormanyzatanak, intézményeinek és a Gerjen Polgarmesteri
Hivatalnak a Kézbeszerzési Szabalyzata alapjan kételes és jogosult eljarni.

Alulirott, ............. polgarmester/jegyz6, egyidejlileg nyilatkozom, hogy velem szemben a Kbt. 25.§
szerinti 0sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Kall csnmsnarasigmis BV i ho ..... napjan.

Megbizo
polgarmester/jegyzé

Alulirott, a megbizasbél a mai napon egy példanyt atvettem, és aldirasommal tanusitom, hogy a
kinevezést elfogadom, valamint velem szemben Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi ok, mint kizard
kérlilmény nem all fenn.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat kezlleg az
alulirott helyen €s napon irom ala:

KMt oo év.......h6 ..... napjan.

Megbizott Biralébizottsagi tag

Nem relevans rész torlendd



5. szamia melléklet - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat - minta

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

7111111 7o) o S UG NR ey Oy N R, (név, lakcim, szem.ig.szam)
mint a kbzbeszerzési eljarasba Ajanlatkéré altal bevont személy,
mint a Birélobizottsag tagja,

mint kils6 megbizott kdzremiikado (pl. fuggetlen hivatalos kézbeszerzési tanacsado, lebonyolito, jogi
szakeértd)

a eeeeieeeiei e iee e ...Onkormanyzat, mint  agjanlatkérd  altal kezdemeényezett,
SRR SR ——— " targyu kbzbeszerzési eljarasban valé kézrem(ikédésem kapcsan

kijelentem, hogy az eljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIII. torvény 25 §-a szerinti 6sszeférhetetlenség, funkcidim és feladataim partatlan gyakorlasaban
semmilyen tény, kérllmeény nem akadalyoz, igy klléndsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szereplovel fennalld mas kdzods érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras sorén a kézbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomésomra jutott
informaciokat, adatokat, uzleti titkokat harmadik személynek, gy kuldnosen illetéktelen személynek,
szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kévetden tudomasara nem hozom.
Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennalldasénak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésenek jogkovetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a jogkévetkezmények ismeretében, minden
befolyasolastél mentesen, sajat kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

KAl ey

Nem relevans resz torlendd



Megismerési nyilatkozat

A Gerjen Kézség Onkormanyzatanak és intézményeinek, valamint a Gerjen Polgarmesteri Hivatalnak
2020. december 1. napjatdl hatdlyos kézbeszerzési szabdlyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

NEV Feladatkor/hataskor Datum Alairas




Gerjen Kozség Polgarmestere
7134 Gerjen, Béke tér 1.
Tel: 06 75/337-013, E — mail: poloarmester@gerjen.hu

A Képvisel6 — testiilet feladat — és hataskdrében a 478/2020.(X1.3.) Korm. rendelettel
elrendelt veszélyhelyzetben

a polgarmester altal meghozott
93/2020. (XIL.2.) hatarozat

1/2020.
egyiittes
Polgarmesteri és Jegyzoi Kozbeszerzési Szabalyzat
Gerjen Kozség Onkormanyzatainak és intézményeinek, valamint a Gerjen
Polgarmesteri Hivatalanak a kizbeszerzések rendjérol szolo szabalyzata
jovahagyasarol

Gerjen Kozség Polgarmestercként a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolodo egyes
torvények modositisirol szolé 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében a
telepiilési 5nkormanyzat képviselé — testiiletének feladat — és hatiskorében eljarva

Polgarmesteri és Jegyzoi Kozbeszerzési Szabalyzat
Gerjen Kozség Onkorm4nyzatainak és intézményeinek, valamint a Gerjen
Polgarmesteri Hivataldnak a kozbeszerzések rendjérél sz616 szabdlyzatat az
onkormainyzat és intézményei vonatkozasaban
jévahagyom.

Felel6s: Romhanyi Karoly polgarmester
Hatarid6: azonnal

Felelds: Dr. Siirii Renata aljegyzo
Hataridoé: azonnal

Gerjen, 2020. december 2.




